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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΝΟΜΟΣ ΑΤΤΙΚΗΣ
ΔΗΜΟΣ ΙΛΙΟΥ
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ
ΚΑΙ ΥΓΕΙΑΣ

   

«Προμήθεια κρεμαστών φακέλων αρχειοθέτησης εγγράφων»

K.Μ. :        Π10/2021
                                     
ΠΡΟΫΠ.:    1.860,00 € με το Φ.Π.Α. 

Κ.Α.Ε.:       60.6612.0001

CPV:          30192000-1 

ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ:

1) Τεχνική Έκθεση – Προϋπολογισθείσα δαπάνη
2) Τεχνικές Προδιαγραφές
3) Ενδεικτικός Προϋπολογισμός
4) Συγγραφή Υποχρεώσεων
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ΑΡΘΡΟ 1

ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ - ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΘΕΙΣΑ ΔΑΠΑΝΗ

Η παρούσα μελέτη αφορά την προμήθεια κρεμαστών φακέλων αρχειοθέτησης εγγράφων, για τις 

ανάγκες του Διευρυμένου Κέντρου Κοινότητας Δήμου Ιλίου. 

Η εν λόγω προμήθεια κρίνεται απαραίτητη για την οργάνωση του αρχείου των εξυπηρετούμενων 

του Διευρυμένου Κέντρου Κοινότητας Δήμου Ιλίου.                                                           

Η συνολική δαπάνη ανέρχεται σε χίλια οκτακόσια εξήντα ευρώ (1.860,00 €) 
συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 24% και θα βαρύνει τον Κωδικό Αριθμό Εξόδων (Κ.Α.Ε.) 
60.6612.0001 του προϋπολογισμού του Δήμου Ιλίου, οικονομικού έτους 2021.

ΑΡΘΡΟ 2

ΤΕΧΝΙΚΕΣ  ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ

Οι τεχνικές προδιαγραφές των προς προμήθεια ειδών καθώς και οι ποσότητές τους, οι οποίες 

εκτιμήθηκαν κατά τέτοιον τρόπο ώστε να καλύπτουν τις υπάρχουσες ανάγκες, εμφαίνονται 

αναλυτικά στον παρακάτω πίνακα.

"Προμήθεια κρεμαστών φακέλων αρχειοθέτησης εγγράφων" / Κ.Α.Ε.: 60.6612.0001 / CPV: 
30192000-1

α/α Είδος/Περιγραφή Κωδικός 
CPV

Μονάδα 
Μέτρησης Ποσότητα

1

Κρεμαστοί φάκελοι Α4, τύπου Esselte, από 
ανθεκτικό χαρτόνι, ενισχυμένοι στο κάτω 
μέρος, με γραμμογράφηση εξωτερικά, σε 
συσκευασία των 25 τεμαχίων, σε χρώματα 
επιλογής της Υπηρεσίας.
Η κάθε συσκευασία θα περιλαμβάνει 25 
πλαστικά διάφανα καρτελάκια αρχειοθέτησης 
με τις αντίστοιχες λευκές ετικέτες.

30192000-1 συσκευασία 100
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ΑΡΘΡΟ 3

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ  ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ

"Προμήθεια κρεμαστών φακέλων αρχειοθέτησης εγγράφων" / Κ.Α.Ε.: 60.6612.0001 / CPV: 
30192000-1

α/α Είδος/Περιγραφή Κωδικός CPV Μονάδα 
Μέτρησης Ποσότητα

Ενδεικτική 
Τιμή 

Μονάδος 
προ 

Φ.Π.Α. (€)

Ενδεικτική 
Συνολική 

Τιμή        
προ Φ.Π.Α.       

(€)

1

Κρεμαστοί φάκελοι 
Α4, τύπου Esselte, 
σε συσκευασία των 
25 τεμαχίων

30192000-1 συσκευασία 100 15,00 € 1.500,00

ΣΥΝΟΛΟ 1.500,00

Φ.Π.Α. 24% 360,00

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ 1.860,00

ΑΡΘΡΟ 4

ΣΥΓΓΡΑΦΗ  ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ

ΑΡΘΡΟ 1ο: Αντικείμενο της προμήθειας

Η παρούσα συγγραφή υποχρεώσεων αφορά την προμήθεια κρεμαστών φακέλων αρχειοθέτησης 

εγγράφων, για τις ανάγκες του Διευρυμένου Κέντρου Κοινότητας Δήμου Ιλίου. 

Κριτήριο κατακύρωσης είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομικής άποψης προσφορά 
αποκλειστικά βάσει τιμής, για το σύνολο των ειδών.

ΑΡΘΡΟ 2ο: Ισχύουσες διατάξεις 

Η διενέργεια της προμήθειας θα πραγματοποιηθεί σύμφωνα με:

 Νόμος 3463/06, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει, «Κύρωση του Κώδικα Δήμων και 

Κοινοτήτων» (ΦΕΚ 114 Α΄/08-06-2006)

 Νόμος 4412/16 «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (Προσαρμογή 

στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)» (ΦΕΚ 147 Α΄/08-08-2016), όπως ισχύει.
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 Νόμος 3852/10, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει, «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης 

και Αποκεντρωμένης Διοίκησης-Πρόγραμμα Καλλικράτης» (ΦΕΚ 87 Α’/07-06-2010)

 Νόμος 3861/10, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει, «Ενίσχυση της διαφάνειας για την 

υποχρεωτική ανάρτηση νόμων και πράξεων των Κυβερνητικών, Διοικητικών και 

Αυτοδιοικητικών οργάνων στο διαδίκτυο-Πρόγραμμα Διαύγεια- και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 

112 Α΄/13-07-2010).

 Νόμος 4013/11, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει, «Σύσταση Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής 

Δημοσίων Συμβάσεων και Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων-

Αντικατάσταση του 6ου Κεφαλαίου του ν. 3588/07 (Πτωχευτικός Κώδικας)-Προπτωχευτική 

διαδικασία εξυγίανσης και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 204 Α΄/15-09-2011).

 Ν. 4555/18 (ΦΕΚ 133 Α΄/19-07-2018) «Μεταρρύθμιση του θεσμικού πλαισίου της Τοπικής 

Αυτοδιοίκησης - Εμβάθυνση της Δημοκρατίας-Ενίσχυση της Συμμετοχής-Βελτίωση της 

οικονομικής και αναπτυξιακής λειτουργίας των Ο.Τ.Α. [Πρόγραμμα ΚΛΕΙΣΘΕΝΗΣ Ι] - 

Ρυθμίσεις για τον εκσυγχρονισμό του πλαισίου οργάνωσης και λειτουργίας των ΦΟΔΣΑ-

Ρυθμίσεις για την αποτελεσματικότερη, ταχύτερη και ενιαία άσκηση των αρμοδιοτήτων 

σχετικά με την απονομή ιθαγένειας και την πολιτογράφηση - Λοιπές διατάξεις αρμοδιότητας 

Υπουργείου Εσωτερικών και άλλες διατάξεις».

 Το πρωτογενές αίτημα το οποίο καταχωρίστηκε στο Κ.Η.Μ.ΔΗ.Σ. με Α.Δ.Α.Μ.: 

21REQ008062980 2021-01-28

 Το με αριθμ. πρωτ. 6406/28-01-2021 τεκμηριωμένο αίτημα της Διεύθυνσης Κοινωνικής 

Προστασίας και Υγείας προς τη Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών για την έκδοση 

Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης

 Τη με αριθμ. 361/11775/18-02-2021 Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης.

ΑΡΘΡΟ 3ο: Δικαιολογητικά Συμμετοχής

Οικονομική Προσφορά.

ΑΡΘΡΟ 4ο: Τιμές προσφορών

Η οικονομική προσφορά των υποψηφίων προμηθευτών, θα δίδεται σε ευρώ. Οι τιμές μονάδας 

της προσφοράς του κάθε υποψηφίου αναδόχου θα παραμένουν σταθερές μέχρι την 

πραγματοποίηση της παράδοσης των προς προμήθεια ειδών, όπως προβλέπεται στην παρούσα 

μελέτη. Οποιαδήποτε αλλαγή τους από την πλευρά του προμηθευτή θα απορρίπτεται ως 

απαράδεκτη.

Προσφορές που θα υποβληθούν και δεν θα περιλαμβάνουν το σύνολο των ειδών, θα 
απορρίπτονται. Κάθε υποψήφιος ανάδοχος με την υποβολή της προσφοράς του 
αποδέχεται όλους τους όρους της παρούσας μελέτης.
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ΑΡΘΡΟ 5ο: Υποβολή προσφοράς

Οι προσφορές υποβάλλονται στο Γραφείο Πρωτοκόλλου του Δήμου, με έναν εκ των δύο κάτωθι 
τρόπων:

1)  Με email στο: kentrikigrammateia@ilion.gr (με κοινοποίηση στο Τμήμα Προμηθειών του 
     Δήμου Ιλίου στο: promithies@ilion.gr), ώστε να καταχωρηθεί και να λάβει αριθμό 

     πρωτοκόλλου. 

To email της οικονομικής προσφοράς πρέπει να αποσταλεί ως εξής: 

   Θέμα:    «Προσφορά για την Π10/2021»

   Περιεχόμενο:    ΠΡΟΣ Δήμο Ιλίου (Ο.Υ.-Τμήμα Προμηθειών)

                                  Προσφορά για την Π10/2021: «Προμήθεια κρεμαστών φακέλων 

                                  αρχειοθέτησης εγγράφων»

                                  «Ονοματεπώνυμο Αποστολέα, Επωνυμία Εταιρίας με στοιχεία 

                                  επικοινωνίας».

   Επισυναπτόμενα Αρχεία:    Προσφορά και Λοιπά Δικαιολογητικά.
 
Παρακαλούμε τα επισυναπτόμενα αρχεία να είναι τύπου .pdf και να έχουν όσο το δυνατό 
μικρό μέγεθος. 

2) Μέσα σε φάκελο, στον οποίο πρέπει να αναγράφονται ευκρινώς τα κάτωθι:

α)  «Προσφορά για την Π10/2021»,

β)  H επωνυμία της αναθέτουσας αρχής, στην οποία απευθύνεται η προσφορά:

     «Προς Δήμο Ιλίου (Ο.Υ.-Τμήμα Προμηθειών)»,

γ)  ο τίτλος της σύμβασης: «Προμήθεια κρεμαστών φακέλων αρχειοθέτησης εγγράφων»

δ)  τα στοιχεία του οικονομικού φορέα.

Ο ανωτέρω φάκελος θα περιέχει την Οικονομική Προσφορά του υποψηφίου αναδόχου. Στο 

τέλος της προσφοράς θα πρέπει να υπάρχει η ημερομηνία σύνταξης της προσφοράς, υπογραφή 

και σφραγίδα του υποψήφιου αναδόχου. 

mailto:kentrikigrammateia@ilion.gr
mailto:promithies@ilion.gr
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Οι προσφορές και τα περιλαμβανόμενα σε αυτές στοιχεία συντάσσονται στην ελληνική γλώσσα 

ή συνοδεύονται από επίσημη μετάφρασή τους στην ελληνική γλώσσα. Κάθε υποψήφιος 
ανάδοχος με την υποβολή της προσφοράς του αποδέχεται όλους τους όρους της 
παρούσας μελέτης.  

Προσφορές υποβάλλονται για το σύνολο των προς προμήθεια ειδών. Προσφορές που δεν 

περιλαμβάνουν το σύνολο των προς προμήθεια ειδών θα απορρίπτονται.

Σημειώνεται εδώ, ότι σε κάθε υποψήφιο προμηθευτή θα διατίθεται έντυπο προϋπολογισμού 
προσφοράς, παρόμοιας μορφής με τον πίνακα ενδεικτικού προϋπολογισμού της παρούσας 

μελέτης, το οποίο ο υποψήφιος προμηθευτής θα μπορεί προαιρετικά να συμπληρώνει, αν κρίνει 

ότι τον διευκολύνει για την κατάθεση της οικονομικής προσφοράς του. 

ΑΡΘΡΟ 6ο: Χρόνος ισχύος προσφοράς

Η διάρκεια ισχύος της προσφοράς ορίζεται σε 60 ημέρες.

ΑΡΘΡΟ 7ο: Εγγυητική Επιστολή συμμετοχής

Δεν απαιτείται εγγυητική επιστολή συμμετοχής

ΑΡΘΡΟ 8ο: Εγγυητική Επιστολή Καλής Εκτέλεσης

Δεν απαιτείται εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης

ΑΡΘΡΟ 9ο: Εναλλακτικές προσφορές

Εναλλακτικές προφορές δεν θα γίνονται δεκτές.

ΑΡΘΡΟ 10ο: Πρόσκληση για υποβολή δικαιολογητικών

Σημειώνεται εδώ, ότι για ποσά μέχρι 2.500,00 € χωρίς Φ.Π.Α., δεν απαιτείται  η προσκόμιση των 

εγγράφων του άρθρου 107, παρ. 15 του Ν. 4497/2017 ΦΕΚ 171/Α΄/13-11-2017.

ΑΡΘΡΟ 11ο: Πρόσκληση για υπογραφή συμφωνητικού 

Σύμφωνα με την υπ’ αριθμ. 2/59649/0026/2001 (ΦΕΚ Β’/1427/2001): «Αναπροσαρμογή 

χρηματικού ποσού του άρθρου 80 του Ν.2362/95» Απόφαση του Υπ. Οικονομικών, απαιτείται η 

κατάρτιση γραπτού συμφωνητικού, μόνο για ύψος προμήθειας μεγαλύτερο των 2.500,00 €.

ΑΡΘΡΟ 12ο: Χρόνος και τόπος παράδοσης

Ο χρόνος παράδοσης της προμήθειας, όπως αυτή περιγράφεται στην παρούσα μελέτη, θα είναι 

εντός ενός (1) μηνός από την κοινοποίηση της Απόφασης Δημάρχου ανάθεσης της 
προμήθειας στον ανάδοχο. Τα προς προμήθεια είδη θα παραδοθούν από τον προμηθευτή σε 

χώρο που θα υποδείξει η Διεύθυνση Κοινωνικής Προστασίας και Υγείας Δήμου Ιλίου.

Τα έξοδα προετοιμασίας και μεταφοράς των προς προμήθεια ειδών στον τόπο παράδοσης, θα 

επιβαρύνουν τον αντίστοιχο σε κάθε περίπτωση προμηθευτή, υπέρ του οποίου θα κατακυρωθεί η 
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προμήθεια.

ΑΡΘΡΟ 13ο: Προσωρινή και οριστική παραλαβή

Η παραλαβή των προς προμήθεια ειδών γίνεται από την αρμόδια επιτροπή παραλαβής που 

συγκροτείται σύμφωνα με το άρθρο 221 του 4412/16. Κατά τη διαδικασία παραλαβής διενεργείται 

ο απαιτούμενος έλεγχος, μπορεί δε να καλείται να παραστεί και ο ανάδοχος. 

Για την παραλαβή των υλικών ισχύουν τα οριζόμενα στο άρθρο 208 «Παραλαβή υλικών» και 209 

«Χρόνος παραλαβής υλικών» του ν. 4412/16 όπως ισχύει.

Αν η επιτροπή παραλαβής κρίνει ότι τα προς προμήθεια είδη ή/και τα παραδοτέα δεν 

ανταποκρίνονται πλήρως στους όρους της σύμβασης, συντάσσεται πρωτόκολλο προσωρινής 

παραλαβής, που αναφέρει τις παρεκκλίσεις που διαπιστώθηκαν από τους όρους της σύμβασης 

και γνωμοδοτεί εάν οι αναφερόμενες παρεκκλίσεις που διαπιστώθηκαν επηρεάζουν την 

καταλληλότητα των προς προμήθεια ειδών ή/και των παραδοτέων και συνεπώς αν μπορούν τα 

τελευταία να καλύψουν τις σχετικές ανάγκες.

ΑΡΘΡΟ 14ο: Απόρριψη συμβατικών υλικών-αντικατάσταση

Σε περίπτωση οριστικής απόρριψης ολόκληρης ή μέρους της συμβατικής ποσότητας των ειδών, 

με απόφαση του αποφαινόμενου οργάνου ύστερα από γνωμοδότηση του αρμόδιου οργάνου, 

μπορεί να εγκρίνεται αντικατάστασή της με άλλη, που να είναι σύμφωνη με τους όρους της 

σύμβασης, μέσα σε τακτή προθεσμία που ορίζεται από την απόφαση αυτή.

ΑΡΘΡΟ 15ο: Ανωτέρα Βία
Ο ανάδοχος που επικαλείται ανωτέρα βία υποχρεούται, μέσα σε είκοσι (20) ημέρες από τότε που 

συνέβησαν τα περιστατικά που συνιστούν την ανωτέρω βία, να αναφέρει εγγράφως αυτά και να 

προσκομίσει στην αναθέτουσα Αρχή τα απαραίτητα αποδεικτικά μέσα.

ΑΡΘΡΟ 16ο: Ποινικές ρήτρες- Έκπτωση του αναδόχου

1. Ο ανάδοχος κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος από την ανάθεση που έγινε στο όνομα του και 

από κάθε δικαίωμα που απορρέει από αυτήν, με απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου, ύστερα από 

γνωμοδότηση του αρμόδιου οργάνου:

α) στην περίπτωση της παραγράφου 5 του άρθρου 105 του ν.4412/16 (ήτοι εάν ο ανάδοχος δεν 

προσέλθει να  υπογράψει το συμφωνητικό, μέσα στην προθεσμία που ορίζεται στην ειδική 

πρόσκληση),

β) αν δεν εκπληρώσει τις συμβατικές του υποχρεώσεις ή δεν συμμορφωθεί  με τις γραπτές εντολές 

της Υπηρεσίας, που είναι σύμφωνες με τη σύμβαση ή τις κείμενες διατάξεις, 

γ) αν υπερέβη υπαίτια τη συνολική προθεσμία εκτέλεσης της σύμβασης, λαμβανομένων υπόψη 

των παρατάσεων.  
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2. Ο οικονομικός φορέας δεν κηρύσσεται έκπτωτος από την κατακύρωση ή ανάθεση ή τη σύμβαση 

όταν:

α) Η σύμβαση δεν υπογράφηκε με ευθύνη του φορέα που εκτελεί τη σύμβαση.

β) Συντρέχουν λόγοι ανωτέρας βίας (άρθρο 204 του ν. 4412/16 όπως ισχύει).

3. Επιπλέον μπορεί να επιβληθεί προσωρινός αποκλεισμός του αναδόχου από το σύνολο των 

συμβάσεων προμηθειών ή υπηρεσιών των φορέων που εμπίπτουν στο πεδίο εφαρμογής του 

παρόντος νόμου κατά τα ειδικότερα προβλεπόμενα στο άρθρο 74 του Ν.4412/16.

Κατά τα λοιπά εφαρμόζονται οι διατάξεις του άρθρου 203 του Ν.4412/16, όπως ισχύει.

ΑΡΘΡΟ 17ο: Πληρωμή

Η πληρωμή του συμβατικού ποσού θα γίνει με την έκδοση χρηματικού εντάλματος πληρωμής εντός 

εξήντα (60) ημερών, μετά την παραλαβή-πρωτοκόλληση των τιμολογίων από τον προμηθευτή και 

την προσκόμιση των νομίμων δικαιολογητικών, βάσει του νόμου 4152/2013 παρ. 5, 6 και 7 της 

υποπαραγράφου Ζ.

ΑΡΘΡΟ 18ο: Επίλυση Διαφορών
Οι διαφορές που θα προκύψουν κατά την εφαρμογή της σύμβασης, επιλύονται σύμφωνα με τις 

ισχύουσες διατάξεις.

Για ό,τι δεν προβλέπονται στην παρούσα μελέτη ισχύουν οι διατάξεις του νόμου 4412/16. 

    ΙΛΙΟΝ 24/2/2021 ΙΛΙΟΝ 24/2/2021 ΙΛΙΟΝ 24/2/2021

     Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ ΕΛΕΓΧΘΗΚΕ ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ
Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ ΤΜΗΜΑΤΟΣ Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ
ΕΠΙΔΟΜΑΤΙΚΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ

ΚΑΙ ΑΣΦΑΛΙΣΗΣ ΚΑΙ YΓΕΙΑΣ

      Ρουμανά  Όλγα Ξανθουδάκη Ευτυχία Παπάζογλου  Αναστασία
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